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一、概述 

全国专业标准化技术委员会工作平台（以下简称平台），面向各专业标准化技术委员会

（TC）、分技术委员会(SC)和委员，是 TC、SC 开展国家标准制修订工作的网络化工作平台，

具有文件信息交换和共享、视频会议、交流讨论、投票表决、项目申报及跟踪、组织信息

管理等功能。 

该平台的应用和推广，标志着我国标准化工作信息化建设又向前迈进一步，为国家标

准制修订工作全面实现网络电子化奠定了技术基础，也为国家标准制修订工作更加开放和

透明，确保利益相关方公平参与，全面提升标准制修订工作质量和效率，提供了技术支撑。 

二、 平台介绍 

1. 网址与登录 

平 台 的 访 问 地 址 为 http://tc.sacinfo.org.cn:8080/tc ，  也 可 通 过 标 准 委 官 网

（http://www.sac.gov.cn） 首页的链接进行访问。 登录页面如图 1 所示，每个用户都需要

输入的用户名和密码，将由 TC 或 SC 的秘书处提供，用户名一般为用户的中文名字的全拼

字母组成。 

 

图 1  平台登录页面 
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2. 首页 

 

图注：①显示登录者姓名，可以修改密码；②为通知和公告区；③为登录者所属

TC 或 SC 的相关信息；④为文件共享，可实现 TC 或 SC 及委员间的工作文件信息

交换和共享；⑤是电子投票，委员可对 TC 或 SC 需要表决的技术文件进行电子投

票；⑥是技术委员会内部论坛，可对相关技术话题进行内部讨论和交流；⑦是视

频会议预定功能，TC、SC 和项目召集人可通过此模块进行视频会议的预订；⑧是

委员信息的查询；⑨是 TC、SC 项目信息跟踪和查询；⑩是 TC 管理员所使用的管

理后台。 

图 2  系统管理员首页 

注意：图 2 是系统管理员登录后的首页，普通用户登录以后如图 3 所示，没有⑦视频

会议和⑩管理后台两个功能模块。 

 

图 3  普通用户登录 
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3. 平台用户角色划分 

平台用户主要包括 TC、SC 的委员（含主任委员、副主任委员及秘书长）、秘书处工作

人员（秘书）、WG（项目工作组）召集人、项目工作组成员等。每个 TC、SC 的角色分为

管理员和普通用户两类，管理员为 TC、SC 秘书长或者秘书（经秘书长授权的）、WG 的召

集人或者秘书（经 WG 召集人授权的）。管理员可以对平台各个功能进行管理、对用户进行

管理、设置用户的权限。委员属于普通用户，如果用户是多个 TC 和 SC 的委员，其登录后，

其所参加的 TC 或 SC 会分页面显示。 

4. 文件共享 

此模块为技术委员会提供了一个文件共享和协同工作的网络平台。用户在首页点击④

文件共享，进入此模块。 

我们以 TC134 及其 SC1 委员身份为例，进入并演示相关功能。 

 

图 4  公共文件区 

----TC 和 SC 文件夹设置 

用户看到的是其所属的 TC 和 SC 的工作文件夹，其中文件目录结构的设置，基本与 ISO 

eCommittee 的相同，各个文件夹说明如表 1 所示。 

 

 

公共文件区 
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表 1  文件共享文件夹设置 

文 件 夹 功  能 用户权限 

00.秘书工作区 
此文件夹仅供秘书长、秘书使用，用于整理资源和文件编

制 

管理员可读可写、普通用户

不可见文档 

01.公开信息 
此文件夹具有公共访问功能，只存放可以被任何人获取的

信息，比如委员会信息，工作计划等 

任何人、普通用户可见，管

理员可写 

02.一般性文档 此文件夹专用于存放会议和项目之外的相关文档 管理员可写，普通用户可见 

03.会议与决议 此文件夹专用于存放会议与决议相关文档 管理员可写，普通用户可见 

04.项目文档 
此文件夹专用于存放所有与项目有关的文档，可以创建多

个子文件夹，每一个文件夹对应一个项目 

管理员可写，普通用户可见 

05.委员上传区 
此文件夹专用于委员上传文件给秘书处。秘书将接收并整

理这些文件并放入指定文件夹 

管理员、普通用户可写 

06.提交至 SAC

文档 

此文件夹专用于存放提交到 SAC 的文件，相关文件都应

在此最终归档存放。由秘书将文件整理并存放指定文件夹 

管理员可写，普通用户可

见，SAC 可见 

07.SAC 下发的

文件 

此文件夹专门用于存放 SAC 下发的文件，由秘书将文件

整理并存放指定文件夹 

管理员可写，普通用户可

见，SAC 可写 

08.投票和意见 此文件夹专门用于存放投票和意见相关资料 管理员可写，普通用户可见 

 

---- “00.秘书工作区”（管理员） 

秘书工作区是专供秘书处工作人员存放相关工作文件及资料的文件夹，只对秘书处工

作人员开放，委员是没有权限访问该文件夹的。 

----“02.一般性文档”及其它几个文件夹（管理员） 

秘书处工作人员需要将委员上传的相关文件整理后，放入相应的文件夹。将通知放

入”01.公开信息”文件夹；将会议文件放入”03.会议与决议”文件夹，需要按照会议日期

和会议名称建立子文件夹；将项目文件放入”04.项目文档”文件夹，按照项目编号建立子

文件夹；将其他文件放入”02 一般性文档”文件夹，将需要上报标准委的文件放入”06.

提交至 SAC 文档”文件夹。 

----向 TC 或 SC 上传文件 

可通过“05.委员上传区”上传文件，见图 5，上传的文件的名称要严格按照电子文件

名称编制规则进行命名。具体格式如：tcAAAscBB_username_关于 XXXX 的项目建议

_vCC.pdf。 

其中 AAA 和 BB 是委员所在的 tc 及 sc 的编号；username 是上传用户的名字，CC 是

版本号。 

http://kass.sacinfo.org.cn:108/kass/basic/file/kcontext.jsp?Tx_Path~!~/%25E5%25B7%25A5%25E4%25BD%259C%25E5%25B9%25B3%25E5%258F%25B0/TC134~~!!~~###
http://kass.sacinfo.org.cn:108/kass/basic/file/kcontext.jsp?Tx_Path~!~/%25E5%25B7%25A5%25E4%25BD%259C%25E5%25B9%25B3%25E5%258F%25B0/TC134~~!!~~###
http://kass.sacinfo.org.cn:108/kass/basic/file/kcontext.jsp?Tx_Path~!~/%25E5%25B7%25A5%25E4%25BD%259C%25E5%25B9%25B3%25E5%258F%25B0/TC134~~!!~~###
http://kass.sacinfo.org.cn:108/kass/basic/file/kcontext.jsp?Tx_Path~!~/%25E5%25B7%25A5%25E4%25BD%259C%25E5%25B9%25B3%25E5%258F%25B0/TC134~~!!~~###
http://kass.sacinfo.org.cn:108/kass/basic/file/kcontext.jsp?Tx_Path~!~/%25E5%25B7%25A5%25E4%25BD%259C%25E5%25B9%25B3%25E5%258F%25B0/TC134~~!!~~###
http://kass.sacinfo.org.cn:108/kass/basic/file/kcontext.jsp?Tx_Path~!~/%25E5%25B7%25A5%25E4%25BD%259C%25E5%25B9%25B3%25E5%258F%25B0/TC134~~!!~~###
http://kass.sacinfo.org.cn:108/kass/basic/file/kcontext.jsp?Tx_Path~!~/%25E5%25B7%25A5%25E4%25BD%259C%25E5%25B9%25B3%25E5%258F%25B0/TC134~~!!~~###
http://kass.sacinfo.org.cn:108/kass/basic/file/kcontext.jsp?Tx_Path~!~/%25E5%25B7%25A5%25E4%25BD%259C%25E5%25B9%25B3%25E5%258F%25B0/TC134~~!!~~###
http://kass.sacinfo.org.cn:108/kass/basic/file/kcontext.jsp?Tx_Path~!~/%25E5%25B7%25A5%25E4%25BD%259C%25E5%25B9%25B3%25E5%258F%25B0/TC134~~!!~~###
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如图 6 所示，在当前文件夹的操作区点“创建文件”按钮，即可弹出上传文件对话框，

也可以点击三角多文件上传。 

 

图 5  委员上传区文件夹 

 

图 6  上传文件 

双击文件夹进入目录 

2 或者点击三角展开菜单 

3 选择多文件上传 

1 直接点击上传 
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---- TC 和 SC 互传文件 

如果是 SC 的委员，需要将文件传至 TC，那么需要在 TC 文件目录下的“05.委员上传

区”上传文件。同理 TC 委员上传文件给 SC，需要在 SC 文件目录下的“05.委员上传区”

进行上传。 

----查看文件 

查看文件详情页面，可以对当前文件进行各种操作，通过“预览”或“下载”可看到文件

的全文。“预览”是在服务器上直接看文件内容，“下载”是把文件下载到本地后再打开文

件。 

 

 

图 7  下载与预览 

 

----文件搜索 

用户可以通过页面右上侧的“搜索”功能，对其所属 TC 的所有文档（仅限其有权限阅

读的）进行关键字全文搜索。 
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图 8  搜索文件 

也可以点击搜索导航区的“高级搜索”，支持对文档名称、内容、作者，自定义属性等

方面进行单项或多项混合搜索。 

更多功能如 office 文件在线修改文件、版本管理、文档签出/签入、发布匿名下载链接、

发布和推荐功能以及我的桌面功能，请下载附件 1 《开始文件管理系统用户使用手册》，

下载地址为：http://www.gb123.org/bzzyIndex/kass/user.zip 

文件共享视频教程下载地址：http://www.gb123.org/bzzyIndex/kass/kass.zip 

5. 电子投票 

电子投票是 TC 在标准制修订工作中就重大技术事项或决策进行表决的功能。目前支持

三种类型的投票表决，项目优选——A 类投票、项目通过——B 类投票、内部表决——C

类投票。只有管理员（秘书长或其授权的秘书有此权限）可创建投票，其它委员只能参与

投票。 

 

图 9  电子投票 

----基本概念介绍 

表 2 为投票信息基本介绍。 

这是正在

进行中的

内 部 投

票，需要

36 人 参

与投票，

目前还无

人参与 

该投票截止于 2014 年 08

月 21 日，允许针对自己的

表决在截止前反复修改 

管理员可以查看表决情

况，也有权结束投票 

http://www.gb123.org/bzzyIndex/kass/用户使用手册.zip
http://www.gb123.org/bzzyIndex/kass/kass.zip
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表 2 投票信息说明 

 
优选性投票 

在 TC 上报计划项目时可能会出现在多个项目中优选个部分项目上报的一

种投票类型，通过得票数决定是否上报 

 
通过性投票 在标准制修订过程中，针对阶段性成果集体表决的一种投票类型 

 
内部投票 内部自建任一投票，可定制投票事项，投票选项，可设置投票起止时间等 

 
投票待启动 表示该投票正由管理员制定过程中，尚未正式开始投票 

 
投票进行中 正在投票表决过程中，委员针对这种状态的投票可以实施表决 

1 
投票已结束 投票已过期或者被管理员终止，只能查看投票结果 

 允许修改 用户可以针对同一投票可以反复修改自己的表决意见 

 不允许修改 用户可以针对同一投票只能一次性表决，不可以更改 

----创建投票（管理员） 

以内部投票为例，如图 10 所示，管理员配置后投标票后，点击“提交投票”，创建投

票完成。 

 

图 10  管理员创建投票 

投票选项：

设置投票选

项，可以增

删选项 
选择参与人：选择需要参与投票的委员，一

般全选，并且发送短信或 EMAIL 提醒通知 

创建投票：

此投票仅允

许单选，允

许投者反复

修改投票结

果，并且这

个投票立即

启动 
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----委员参与投票 

以委员身份登录后，可以看到与自己有关的投票项目。对于已经过期的投票，只能“查

看”，正在进行中的“投票”，可以投票。 

 

 

图 11  委员投票 

---- 查看投票（管理员） 

 管理员查看投票与普通委员查看投票不同的是管理员能够看到哪些委员参与了投票，

哪些没有参与，并且投票委员具体的投票选项。 

投票操作：选择选

项，提交。如果是

允许修改的投票，

则可以反复此项

操作，但票数始终

只算作一票 

投票基本要求的

说明 

投票动态：以柱

状图、饼状图展

现当前各选项的

票数状况 
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图 12  查看投票结果 

6. 内部讨论 

内部讨论是为 TC 和 SC 提供一个内部的网上论坛，可在一定期限内对某一议题进行内

部讨论。首先由管理员按照需要建立相应的模块，然后普通用户可以自由发表意见或者回

复别人的意见。 

 

图 13  进入内部讨论 

----建立、修改、删除讨论板块（管理员） 

管理员进入⑩后台管理功能，选择“讨论板块维护”，可以创建、修改、删除讨论板块。 

 

点击进入讨论板块 
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图 14  创建、修改、删除板块 

----发表，参与话题 

 委员可以点击进入每个板块中，发表或者回复别人的话题。 

 

图 15  发表、回复话题 

1 点击创建新的话题 

2 点击话题进行回复 

修改 

 

输入板块内容和介绍 

 

2 先选修改或者删除 

 

删除 

 

创建 

 

1 先选择相关板块 

 

3 返回论坛板块 
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图 16  编辑话题 

7. 视频会议/会议预定 

视频会议的服务商是“好视通”视频会议系统。参加网络视频会议，需要用户提前安

装“好视通视频”客户端软件，计算机需要配置摄像头和麦克风。 

-----视频会议预订（管理员） 

只有管理员有权限进行会议预订，如图 17 所示。点击进入会议预定界面。管理员提交

申请， 标准信息中心客服人员进行受理和确认，受理时间一般不会超过 24 小时，审核通

过后通过邮件形式对申请进行确认，向预订者提供会议室号和密码。预订者通过邮件方式

通知与会人员。特殊情况需要临时紧急召开视频会议，可直接拨打客服电话进行会议室的

预订。 

视频会议分上午、下午和晚上三个时段，每个时段免费提供 100 个席位，根据需要可

分成若干个会议室，为 TC/SC 提供视频会议服务。 

点击上传附件 

输入主题 

输入内容 
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图 17  预定视频会议 

管理员选择会议人数时请尽量准确的选择，便于其他技术委员会安排会议。 

----视频会议登录 

用户首次使用时，请下载并安装好视通客服端。客户端软件下载地址为：

http://www.fsmeeting.com/download/FMDesktop.exe。每次会议建立，会给参会人员发送电子

邮件通知，通知内包含会议室的访问地址和密码，参会人员点击访问地址，会看到如下登

录页面。 

 

填写会议名称 

选择会议时间段 

选择参会人数 

选择会议时间 

输入会议内容 

 

已经举

行会议

列表 

http://www.fsmeeting.com/download/FMDesktop.exe
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图 18  输入昵称 

输入您的姓名或者昵称，点击“进入会议室”在弹出的好视通客户端窗口中输入会议

室密码，就进入会议室。 

 

图 19  输入会议室密码 

1）区域介绍 

用户区域见图 20。 

输入用户昵称 

输入会议室密码 
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图 20  用户区域介绍 

2）角色介绍 

主席：拥有会议的管理权限，可以对会场进行各种管理和控制，对会场中其他用户的

权限进行控制。一般由管理员担任主席。 

主讲：用户列表右侧会出现 图标。没有任何管理权限，主持整场会议，可操作电

子白板、文件共享、媒体共享、桌面及应用程序共享和电子投票等功能。 

出席：一般参会人用户，没有任何管理权限，可以被动发布本人的视频及音频，可以申请

为主讲。 

3）主要操作 

----管理员申请主席（管理员） 

管理员点击申请成为主席，在弹出的对话框中输入主席密码，（密码在邮件通知中告知）

就可以成为主席。如果管理员不参加会议，由指定的用户输入主席密码，就可以成为主席。 

菜单操作区 

用户列表区域 工作区域 视频区域 
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图 21  申请成为主席 

----申请成为主讲 

所有用户都可以申请成为主讲，在需要发言的时候，点击申请主讲，就成为主讲，使

用完成后，点击放弃主讲，把权限让给别人。 

 

点击后输入主席密码 

点击后成为主讲 
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图 22  申请、放弃主讲 

---- 开启自己及他人的视频和音频 

主讲或者主席的角色可以在用户列表中，右键每个用户打开点击“广播用户音视频”

和“授予用户发言权”。 

 

图 23  给每个用户开启音视频和发言权 

----共享文档 

成为主席或者主讲以后，可以向会议室文档中上传资料。 

给每个用户开启音视频和发言权 

完成后请记住点击放弃主讲 
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图 24  共享文档 

----共享桌面 

 

图 25  共享桌面 

4）视频教程 

好视通公司在其网站上有视频教程可供用户观看，对软件如何安装和使用进行了详细

介绍。 

好视通视频教程观看地址：http://www.fsmeeting.com/yanshi.html。 

1 点击屏幕共享 

点击+号上传文档 

2点击开始共享 

http://www.fsmeeting.com/yanshi.html
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8. 委员信息 

TC 和 SC 的委员信息，可利用在此功能去查询。 

 

图 26  委员信息查询 

9. 项目跟踪 

用户可以查看本 TC 或者 SC 申报的国标计划项目进展、正在制修订中的标准项目进展

以及已完成的标准制修订项目。 

 

图 27  项目跟踪 

点击“项目”可查看项目详细信息及审批进度。 
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图 28  项目详细信息及审批进度 

10. 后台管理（管理员） 

后台管理是供管理员使用，主要有公告信息维护、讨论板块维护、统一认证管理等功

能，其中讨论板块维护已经在内部讨论中进行了介绍，下面主要介绍公告信息维护和统一

认证管理。 

----公告信息维护 

管理员在“后台管理”中点击“公告信息维护”发布网站首页的公告。公告需要先创

建、编辑后再点击发布。 
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图 29  创建、修改和发布公告 

 

图 30 编辑公告内容 

----统一认证服务 

管理员在此校正并维护 TC 内所有委员的用户信息维护，点击“统一认证服务”，进入

用户信息维护。 

 

图 31  进入统一认证服务 

1创建或修改公告 

2 发布公告 

输入公告名称 

 

输入公告内容 

 

输入公告发布人 

和发布单位 

点击统一认证服务 

 

在公告中添加附件 
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用户信息维护主要是添加、删除、修改、查询本机构的所有委员的信息资料。 

  

 

 

图 32  维护用户信息 

图 33 是新增用户信息或者修改用户信息的详细页面，管理员需要为每个委员建立用户

名、密码、设置用户类别、选择用户角色，选择职务。填写真实的用户信息。各项说明如

表 3 所示。 

 

第三步，选择修改或者删除委

员信息，也可以新建委员 

第一步，可以通过用户名、用户

类别和真实姓名查找相关委员  

这里是本 TC的全

部用户信息 

第二步、点击选中需要用户信息 
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图 33  添加修改用户信息 

 

 

 

 

选择用户角色：在下拉框选择用户角

色，可以多选。委员和投票用户 

制定用户名 

 

设置初始密码 

 

填写用户真实信

息 

 
选择是否锁定用户，

默认不锁定 

 
选择是否删除用

户，默认不删 

 

选择用户类别 

 

选择职务，下拉框中为用户选择职务（单选） 
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表 3  用户信息说明 

用户信息 信息类别 信息说明 

用户类别 普通用户 缺省设置，目前系统中所有用户均为普通用户 

用户角色 

TC 委员 可操作如下功能：文件共享、内部讨论、委员信息、项目跟踪 

TC 管理员 
可操作如下功能：文件共享、内部讨论、委员信息、项目跟踪、会议

预定、管理后台 

UAC 管理员 可以维护用户帐号信息，可操作功能：统一认证服务 

投票用户 可以参与投票，可操作功能：电子投票 

投票管理 可以发起投票，可操作功能：电子投票 

职务 

管理员  

秘书长 对 TC 而言 

秘书  

委员  

组长 对工作组而言 

组员  

是否锁定 1 是、2 否 UAC 管理员有权锁定其他委员的帐户 

是否删除 1 是、2 否 删除后的帐号可以通过此项设置恢复 

 


